
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Alcorcón a 20 de septiembre de 2024 

Estimadas familias: 

El motivo de esta circular es facilitarles la comunicación con el Centro, explicando las 

diferentes vías de las que se dispone para ello. 

• Para consultas generales, pueden contactar con secretaría a través de los 

teléfonos: 91 619 25 15 o bien al 690 958 154. 

También a través del correo electrónico: lainmaculadaalc@planalfa.es 

 

• Para solicitar citas con tutores o profesores, justificar ausencias de alumnos y/o 

autorizar salidas de los mismos en horario lectivo, se hará a través de la 

plataforma Educamos, a la que se puede acceder mediante el siguiente enlace 

siguiendo estos pasos: https://lainmaculada-mjo-alcorcon.educamos.com 

 

1. Desplegamos el sobre de correo electrónico situado a la izquierda de la 

pantalla y pinchamos en “mi correo”. 

2. Se abrirá la página de Outlook en la que hay que pinchar en “correo nuevo” y 

en “para” se introducirá el nombre del tutor/profesor al que va dirigido el 

mensaje. 

 

Esperamos que estas instrucciones les sean de utilidad y aprovechamos la ocasión para 

recordarles que en Secretaría, como norma general, no se procederá a recoger nada 

que el alumno/a haya olvidado (mochilas, almuerzo, trabajos, etc.). Pedimos su 

comprensión y colaboración para el buen funcionamiento del Centro. 

Sin más, les deseamos un feliz curso. 

 

El Equipo Directivo. 
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